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Presentacion

El presente documento esta elaborado con la finalidad de proporcionar informacién sobre modalidad educativa MEVyYT
en linea automatizado, cuya caracteristica principal es que el educando puede decidir si requiere el acompafiamiento de
un asesor, ya que los cursos han sido disefiados de tal manera que el educando recibe una realimentacion automatica.
Su elaboracién es producto de diversas inquietudes, sugerencias y recomendaciones hechas por los responsables del
proyecto en cada una de las entidades, asimismo del personal de la Direccion de Acreditacion y Sistemas y de la
Direccion Académicadel INEA.

Los propdsitos de este documento de trabajo son:

» Orientar la practica educativa en el MEVYT en linea automatizado, asi como los procedimientos
técnicos que se siguen para el funcionamiento correcto de cada uno de sus procesos.

 Describir el perfil y caracteristicas de los participantes del MEVYT en linea automatizado.

« Asesorar la labor cotidiana del responsable estatal del MEVYT en linea automatizado.

+ Establecer lineas de accion para las diversas areas que participan en la operacién de esta modalidad.

A lo largo del documento, se explican los diversos procesos que se realizan antes y después del estudio de un curso por
parte de la persona joven o adulta. Se muestra informacion sobre la modalidad, las actividades que se desarrollan, las
acciones que deben seguir, etcétera. Esta informacidn se complementa con imagenes de los ambientes virtuales en
los que se van a desenvolver los participantes, de tal forma que visualmente identifiquen cada elemento con el que
interactdan.

La primera parte del documento de trabajo describe las caracteristicas del MEVyT en linea automatizado, asi como de
cada una de las figuras que intervienen en él. Posteriormente, se abordan todos los procedimientos. Finalmente, se
incluye un apartado de anexos con informacion relacionada con la operacion de esta modalidad.

El documento esta dirigido, principalmente, a los responsables del MEVYT en linea automatizado en cada entidad. Sin
embargo, también puede ser empleado por cualquiera de los participantes que asi lo requieran.

El documento de trabajo contiene orientaciones que de acuerdo con las sugerencias que se presenten en la operacién
de la modalidad, sera actualizado. Las modificaciones que se realicen seran dadas a conocer de manera oportuna.

Esperamos que sea de utilidad para todo aquel que busque informacion sobre MEVYT en linea automatizado, que en
lo sucesivo en este documento denominaremos MEVYT en linea.
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Las modalidades de estudio del Modelo de
Educacion parala Vida y el Trabajo (MEVYT)

El Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos (INEA), en su afan por ofrecer mayores recursos educativos
para fomentar en las personas jovenesy adultas interesadas en iniciar y concluir su primaria y secundaria con el uso
de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion (TIC), ha desarrollado materiales educativos que pueden ser
estudiados en las plazas comunitarias. Las Plazas comunitarias son espacios con computadoras que cuentan con una
sala presencial donde un asesor atiende a las personas, una sala para ver materiales audiovisuales y otra sala de computo,
en esta Ultima se puede tener acceso a computadoras con conexion a Internet, para que aprendan a usarlas, conozcan
los programas computacionales basicos y mejoren asi sus posibilidades de aprendizaje.

La oferta electrénica del INEA consta de diversos cursos: de libre acceso (cursos del portal), descargables, en lineay en
discos compactos (virtual), los cuales cuentan con caracteristicas especificas que permiten su consulta y estudio en una
Plaza comunitaria o en cualquier lugar donde se tenga acceso a una computadora y, para los otros que se mencionan en
laTabla 1, salvo en el MEVYT en linea, que se necesita Internet.

Tabla 1. Caracteristicas generales de la oferta electronica del INEA
Discos compactos

interactivos del
Mevyt Virtual

Cursos
electronicos de libre acceso

MEVYT
en linea

Caracteristicas

Pagina web www.cursosinea.conevyt.org.mx | http://mevytenlinea.inea.gob.mx
Numero de cursos disponibles 49 53 21

iSe requie_re conexion a Internet No, sblo si existen si si

para trabajar? vinculos a Internet

Formato Discos Compactos Internet/HTML Internet/Plataforma

¢Cuentan con retroalimentacion
electrénica?

Sélo presencial

Sélo presencial

Presencial, si se decide el
acompafiamiento de un asesor

Es posible guardar actividades

Algunas, solo las que
son actividades de

No, s6lo se pueden imprimir

Si, de manera automatica en la

L plataforma
seguimiento
Registro (usuario y contrasefia) No No Si
Requiere registro en SASA
Requiere Hoja de avances foliada Si

para presentar examen

¢Son acreditables?
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El MEVYT en linea

El MEVYT en linea se construye en 2005 como un sistema de educacion a distancia (basado en internet), en el que se
conjuntan los esfuerzos del asesor y los joévenes o adultos, para generar aprendizaje, desarrollar habilidades, poner en
préactica las experiencias, asi como para fortalecer valores y actitudes. En pocas palabras, el MEVYT en linea permite
estudiar el Modelo Educacién para la Vida y el Trabajo (MEVYT), pero utilizando internet; es una opcién mas para
potenciar el uso de las plazas comunitarias y fomentar la aplicacion de la tecnologia en el estudio de la educacion basica.

Las principales ventajas de esta modalidad educativa son:

» La interactividad que promueven los cursos con animaciones, sonido y actividades ladicas, que hacen
del aprendizaje de los cursos una experienciaagradable y divertida para el adulto.

» El guardado de autoevaluaciones por unidad en una carpeta electrénica, en la cual el propio educando
puede ingresar, y de haber un asesor también.

» La retroalimentacion automatica por parte del sistema, y de requerirlo, la retroalimentacion presencial
por parte de un asesor.

» El uso de foros de discusion, en los cuales pueden converger personas de toda la RepUblica Mexicana,
permitiendo que se discutan temas de interés, relevantes para cada uno de los cursos que conforman el
MEVYT en linea, y se compartan experiencias, generando una comunidad de aprendizaje.

» La facilidad de estudiar la primaria o secundaria en cualquier lugar en el que se cuente con una
computadora con acceso a internet.

El MEVYT en linea funciona en la plataforma Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment
[Entorno  Modular de Aprendizaje Dinamico Orientado a Objetos]), adaptada de acuerdo con las necesidades
especificas del INEA. Dicha plataforma permite tener carpetas de trabajo individuales para cada usuario, participacion
en foros de discusion, uso de mensajero instantaneo, intercambio de archivos, entre otros. Todo con la finalidad de
faciliar la experiencia educativa con apoyo de la tecnologia.

Para que esta modalidad educativa funcione de manera adecuada, involucra la participacion organizada de diversas
figuras: la persona joven o adulta, el asesor (en caso de requerirlo), el apoyo técnico, el responsable estatal, y el
administrador central. Igualmente, para poder tener un flujo de informacidn operativamente eficiente, se necesita la
intervencion de diferentes areas en los diversos institutos o delegaciones, tales como: servicios educativos o direccion
académica, plazas comunitarias, acreditacion, informéticay formacion.

Actualmente, el MEVYT en linea cuenta con 21 cursos, a los que de manera gradual, se iran incorporando otros cursos
hasta contar con una oferta completa que cumpla con todos los requerimientos educativos de una persona joven o
adulta incorporada al MEVYT. Dichos cursos se pueden observar de manera gréfica, en el esquema curricular siguiente.

Como se puede observar, hasta el momento, la oferta completa es la que se presenta con los mddulos basicos de nivel
intermedio (siete médulos) y del nivel avanzado (ocho mdédulos), que puede complementarse con el estudio de alguno
de los seis mddulos diversificados disponibles. Igualmente, se incluye la curricula correspondiente al modelo 10-14.
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Modulos b

Ejecultura Ejesalud y ambiente Eje jovenes
ciudadana
Somos mexicanos Vida y salud Ser joven

Nuestros valores par
la democracia

Hégalo por su salud
sexual y reproductival

Ciudadania.
Participemos
activamente,

Por un mejor
ambiente

Embarazo, un
proyecto de vida

Eje familia

Eje trabajo

Eje Alfabetizacion
Tecnolégica

Modulos regionales

Mi negocio

Introduccion al uso
de la computadora

El Sinaloa que quiero

Para ganarle a la
competencia

Escribo con la
computadora

K’ kaax, nuestro
monte

Ser mejoren el
trabajo

Aprovecho internet

Vida en reclusion

Protegernos, tarea de Las riquezas de Para ensefiar Crédito para mi *Qrdeno y calculo Migré a
todos nuestra tierra aser negocio con la computadora la frontera
*Aprendamos del ] de tod Fuera de Para crecer de los Tu casa, *Hago presentaciones La educacién
. agua, de todos .
conflicto gua, las drogas 0 a los 18 meses mi empleo con la computadora te hace libre

Cuando enfrentamos
un delito...

La
palabra

Matematicas para

empezar

Nivel inicial

* Proxima oferta

Jovenes y trabajo.
iEmpieza a buscar
chamba!

Paraempezar E E E

*Para crecer de los
18 meses a los 3 afios

*Claves para trabajar
en armonia

*Para crecer de los
3 alos 6 afios

iOrganizo mi bolsillo
las finanzas familiares!

*Manejo mis
emociones

Nivel intermedio

Nivel avanzado

Capacitaciones
para el trabajo
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El administrador central del MEVYT en linea

El Administrador central del MEVYT en linea es la figura encargada de coordinar todo lo referente a esta modalidad.
Es personal de la Direccion Académica, del Departamento de Proyectos Educativos con TIC.

Funciones del administrador central

» Plantear propuestas del programa general para la adecuada implantacion del MEVyYT en linea.
Sera desde oficinas centrales donde se planteen las lineas de accion generales para poder implantar esta
modalidad educativa en cada una de las entidades del pais.

» Definir requerimientos para plazas y figuras participantes. EIl administrador central del MEVYT en
linea determinaré las caracteristicas minimas que deben tener las plazas comunitarias para poner en
marcha este proyecto, asimismo el perfil de las figuras participantes en la operacién.

» Colaborar en la formacion de figuras estatales. Mediante solicitudes expresas de las entidades y
cumpliendo con los criterios establecidos por la direccion académica, asistira a eventos de formacion
para impartir los talleres que sean requeridos.

+ Mantener comunicacion con delegaciones e institutos, e informar sobre la implantacion. La
comunicacion se puede dar por los medios siguientes: correo electrénico (aprendamos@inea.gob.mx);
via telefonica al nimero: 52.41.27.00 a las extensiones 22491 o 22479; o mediante el sitio electrénico:
http://mevytenlinea.inea.gob.mx.

» Elaborar documentos que orienten la implantacién y atencion educativa en linea. Este documento
apoyara la comprension y claridad de los procesos de la modalidad.

« Administrar el proceso (alta, bajay cambio de figuras, incorporacion de cursos, desarrollo de
foros, etcétera). Toda la labor de administracion técnica referida a la plataforma recaerd en la figura
del administrador central, quién debera estar en comunicacién permanente con los responsables del
proyecto en cada entidad, a fin de conocer las probleméticas presentadas, asi como los logros obtenidos.

* Realizar los registros del responsable estatal. Realizard el registro, previo envio de informacién
concreta por parte del responsable estatal de cada entidad, en la plataforma de MEVYT en linea y
notificard al Sistema de Atencién a Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (SATIC) para
actualizar la informacion y pueda emitir incidencias relacionadas con la modalidad.

» Realizar encuentros de balance del MEVYT en linea. Determinara los momentos, lugares y personal
involucrado en el proyecto, que puede participar en acciones de evaluacion, que incluyan las diversas
posturas de las entidades, sus logros y problematicas, se establezcan acuerdos, y mejoras continuas de
esta modalidad educativa.
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El responsable estatal

El responsable estatal del MEVYT en linea es una persona que labora en un instituto o delegacion, y es el enlace entre
las figuras operativas de su entidad y el administrador central del MEVYT en linea. Dicha figura sera nombrada por el
propio instituto o delegacion, se recomienda que sea personal de servicios educativos o del area académica.

Funciones del responsable estatal

» Define las Plazas comunitarias participantes. A pesar de que la plataforma Moodle considera todas
las plazas comunitarias que estan registradas en el Sinaplac, el responsable estatal deberd determinar
cuéles son aquéllas que cumplen de manera efectiva con los requerimientos minimos que se solicitan.
Para ello, puede apoyarse del responsable estatal de plazas comunitarias o informatica del instituto
o0 delegacion, y elaborar un censo de las que se consideren viables para implantar la modalidad (ver
anexo De laseleccion de las plazas comunitarias).

» Selecciona, incorpora y forma asesores y apoyos técnicos. El responsable estatal debera conocer
todos los procesos que intervienen en la operacion del MEVYT en linea, y sera su responsabilidad
comunicar puntualmente dicha informacion a las figuras operativas que correspondan. Para ello, podra
involucrar y apoyarse con el area de formacion en la entidad, o en su caso, solicitar el apoyo a oficinas
centrales.

« Define estrategias de difusion, implantacion y seguimiento. Cada responsable determinara las
acciones mas adecuadas para dar a conocer el proyecto, implantarlo y llevar un seguimiento adecuado
de la operacion, de acuerdo con las condiciones especificas que se tengan en cada entidad.

» Realiza reuniones estatales con coordinadores de zona, técnicos docentes, y figuras seleccionadas,
para acordar la operacion del MEVYT en linea. Dichas reuniones se haran para dar a conocer el
proyecto, establecer mecanismos de operacion, realizar actividades de seguimiento y evaluacion de la
modalidad. Se definiran y realizaran en relacién con las necesidades y condiciones de cada entidad.

+ Documenta la experiencia generada durante el proceso de implantacion. Definira los procesos de
documentacion de la operacion en la entidad, de tal forma que pueda tener informacion confiable, de
manera que pueda proporcionarla a quien se la solicite.

« Mantiene comunicacidn con asesores y apoyos técnicos del MEVyYT en linea. Esta comunicacion
podra realizarse por diversos canales que definira el propio responsable. En el caso de la comunicacion
con el administrador central, podra realizarlo mediante correo electrénico (aprendamos@inea.gob.
mx); o via telefénica al nimero: 52.41.27.00 a las extensiones 22491 (David Villanueva) o 22479 (Luz
Maria Matamoros).

« Informa al administrador central de las probleméticas presentadas en la plataforma, asimismo de
los cambios acontecidos por la rotacién de figuras. Debera informar de manera oportuna sobre
cualquier problema presentado en la operacion, de tal manera que pueda resolverse de la mejor forma,
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en el menor tiempo posible. Esto lo deberan realizar a través del Sistema de Atencion a Tecnologias
de la Informacion y Comunicacion (SATIC) en http://satic.inea.gob.mx

 Participaen los Foros de discusion del MEVYT en linea y promueve su uso. Promueve el uso de esta
herramienta educativa para generar el intercambio de experiencias entre los participantes del MEVYT
en linea, de tal forma que, se fomente la comunicacion a distancia y los propésitos de cada curso (ver

Uso de los foros de discusion).
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El asesor

Dentro del MEVYT en linea, no es obligatorio que el educando tenga que contar con un asesor, puesto que el mismo
sistema le mostrara sus avances y ofrecera una retroalimentacion de acuerdo a sus respuestas. En dado caso de que el
propio educando solicite su apoyo (es recomendable), el asesor:

» Debera estar dado de alta en el SASA, y conocer su RFC. En caso de no ser asi, debera acudir
con el técnico docente de su Plaza comunitaria para solicitar su inscripcion al SASA, o para que le
proporcione su RFC correcto.

» Deberé tener los conocimientos bésicos del uso de la computadora. Para ello, el apoyo técnico podra
auxiliarlo en su manejo, o bien, puede consultar previamente el médulo diversificado Introduccion al
uso de la computadora.

« Contara con una cuenta de correo electronico real, esto es indispensable para poder realizar los
procedimientos de registro en el MEVYT en linea. En caso de no disponer de una cuenta, puede
solicitar ayuda con el apoyo técnico a fin de poder obtener una (ver Obtencién de una cuenta de
correo electrénico).

El registro del asesor se realizara de manera individual en la plataforma Moodle, ya sea el propio asesor o con ayuda
del apoyo técnico. Para cualquier movimiento posterior (bajas 0 cambios), el responsable estatal debera enviar los datos
respectivos al administrador central del MEVYT en linea a través del SATIC, con el fin de realizar los cambios en la
plataforma. Los mecanismos de comunicacidn entre las figuras en las plazas comunitarias y el responsable estatal seran
determinados por el propio responsable y las condiciones que se guarden en la entidad, pero se debe asegurar un flujo
de informacion constante y eficiente.

Los asesores pueden inscribirse a cualquiera de los cursos del MEVYT en linea, sin restriccion. No obstante, para no
saturar la base de datos de manera innecesaria, se recomienda que Unicamente se registren a aquellos cursos en los
cuales yatengan asegurada la peticién por parte de un educando.

Funciones del asesor

« Guia a los jovenes y adultos en la planeacién y organizacion de sus tiempos de estudio. Si a
las personas jovenes o adultas se les dificulta el proceso de registro, 0 no saben cémo adaptar sus
actividades para poder acudir a la Plaza comunitaria el asesor podra guiarlos, a fin de incrementar el
proceso educativo.

« Orienta a los jovenes y adultos para desplazarse a través del curso en linea. Si las personas que
se acerquen a esta modalidad educativa tienen Unicamente una nocion muy basica del uso de las
computadoras, el asesor debera identificar esta situacion, y poner especial atencién para poder guiar a
los educandos en el adecuado uso de los cursos. Puede recomendar a las personas estudiar o consultar
el moédulo Introduccién al uso de la computadora.

9
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Promueve el uso y exploracion de todos los recursos disponibles en los cursos en linea. En el
MEVyYT en linea aparte del contenido del Libro del adulto, se cuenta con revistas, folletos, enlaces a
paginas de interés, entre otros. El asesor debera compartir estos recursos con los jovenes y adultos, de
tal manera que se fortalezca su aprendizaje.

Realimenta a los jovenes y adultos sobre las actividades que desarrollan, en caso de que asi lo
requieran. Al igual que en la asesoria presencial, el asesor deberd guiarlos hacia las respuestas mas
adecuadas, con la finalidad de facilitar su aprendizaje. Para ello, podra disponer de los recursos que hay
en la plataforma Moodle, tales como el mensajero instantaneo (ver Uso del mensajero), o incluso por
medio del correo electronico, de tal forma que se aproveche el uso de la tecnologia de manera eficiente.
El asesor ingresa regularmente al curso para revisar el avance de sus educandos.

Participa en los foros de discusion del MEVYT en lineay promueve su uso. Promueve el uso de esta
herramienta educativa para generar el intercambio de experiencias entre los participantes del MEVyYT
en linea, de tal manera que se fomente la comunicacion a distancia y los propésitos de cada curso (ver
Uso de los foros de discusion).

Informa al apoyo técnico y/o responsable estatal de las problematicas presentadas en la plataforma.
El asesor debera informar de manera oportuna sobre cualquier problema presentado en la operacion,
por lo que pueda resolverse de la mejor forma en el menor tiempo posible. Dicha informacion debera
efectuarse mediante los canales de comunicacion y procedimientos que el responsable estatal le defina
con anterioridad.
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La persona joven o adulta, y los ninos y jovenes
del modelo 10-14

La persona joven o adulta, y los usuarios del modelo 10-14 (que de ahora en adelante se les denominara educando), son
las figuras basicas de todos los procesos que se siguen en el INEA, ya queson nuestros principales destinatarios; dentro
del MEVYT en linea, juegan un papel fundamental, y por lo mismo, los requisitos que debe guardar son mas especificos
que en otras modalidades. Para poder estudiar en el MEVYT en linea, el educando:

« Deberan estar dados de alta en el SASA. De no ser asi, debera acudir con el técnico docente (o
por medio del contacto con el promotor de la Plaza comunitaria) para que se realice el proceso de
incorporacion.

» Debera tener los conocimientos bésicos del uso de la computadora. Para ello, el apoyo técnico
podra auxiliarlo en su manejo, o bien, puede haber estudiado con anterioridad el médulo diversificado
Introduccioén al uso de lacomputadora, aunque esto no es un requisito indispensable.

« Contara con una cuenta de correo electronico real. Es indispensable para poder realizar los
procedimientos de registro en el MEVYT en linea. En caso de no disponer de una cuenta, puede
solicitar ayuda con el apoyo técnico a fin de poder obtener una (ver Obtencion de una cuenta de
correo electrénico).

* No deberéa haber cursado un médulo que ya haya acreditado con anterioridad. Si esto llegara
a suceder, el estudio del curso en el MEVYT en linea ya no seria valido. Para verificar el avance
académico del educando, se sugiere utilizar la herramienta que se encuentra en los portales CONEVYT
(http://conevyt.org.mx/evaluacion/consulta.ntml) o INEA (http://inea.gob.mx). Esta consulta puede
realizarla el asesor o el apoyo técnico, y sdlo es necesario conocer el RFE del educando (ver Consulta
del avance académico).

» Realizaré su registro ala plataforma. Este registro podra realizarlo de manera individual, o auxiliado
por el apoyo técnico o el asesor (ver Registro de la persona joven o adulta). Dicho paso debera
realizarse posteriormente a la carga de su registro electronico en la plataforma Moodle. El educando
debera conocer su RFE, ya que sera su clave de usuario y contrasefia inicial, aunque posteriormente
podra modificarla. En caso de desconocer este dato, puede consultarlo con el promotor de la Plaza
comunitaria o el apoyo técnico, quienes deberan tener registros de dicha informacion.

Para cualquier movimiento posterior sobre bajas o cambios en el registro de la persona joven o adulta, el responsable
estatal deberd enviar los datos respectivos al administrador central del MEVYT en linea a través del SATIC (http://satic.
inea.gob.mx), con el fin de realizar los cambios en la plataforma. Los mecanismos de comunicacion entre las figuras en
las Plazas comunitarias y el responsable estatal seran determinados por el propio responsable y las condiciones que se
guarden en la entidad, pero se debe asegurar un flujo de informacién constante y eficiente.
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Documento de trabajo del
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Diagramas de flujo del MEVYT en linea

El MEVYT en linea constituye un proceso en el que intervienen diferentes actores en diversos escenarios. Para dar
una vision general de ello, se han elaborado diagramas de flujo que se presentan en las paginas siguientes, en estos se
describe de manera grafica, las actividades que deben realizar cada uno de los participantes en los diversos momentos

de la operacion de esta modalidad educativa.

Los diagramas que se incluyen son:

* Flujo de trabajogeneral. Se describen todos los procedimientos y figuras que operan en la
modalidad,incluso aquéllos que se presentan antes o después del proceso educativo de la persona joven

0 adulta. Se considera el diagrama principal.
» Flujo de trabajo del asesor. Enuncia las actividades del asesor, desde su registro hasta que el educando

ha concluido el estudio del médulo.

» Flujo de trabajo del Informatico en coordinacion de Zona. Describe las actividades que realiza esta
figura, siendo intermediario entre los sistemas SASA en lineay MEVYT en linea.

» Flujo de trabajo del educando. Proporciona informacion sobre las actividades de la persona joven o
adulta, y los procesos que debe realizar, asi como las figuras que estardn acompafidndolo en el proceso
educativo.

¢,Como leer los diagramas?

Cada rectangulo dentro de los diagramas, describe un paso dentro del proceso general. Una vez concluido dicho paso,
se avanza al préximo, siguiendo la direccion de las flechas.

~
-

En algunas situaciones se presenta una “Toma de decisiones” representada por un rombo y dos posibles caminos. De
acuerdo con cada situacion particular, se deberé seguir la alternativa que corresponda.

Q—D
-

El diagrama Flujo de trabajo del MEVYT en linea es el diagrama principal, e incluye todas las figuras y procesos. Los
diagramas posteriores especifican el trabajo de cada una de las figuras en diferentes instancias.
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Documento de trabajo del
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Flujo de trabajo general

El administrador central registra al
responsable estatal

!

Los asesores (en caso de requerirse)
realizan su registro

El educando realiza su registro.

Elige méximo dos cursos y si lo ﬁ
desea, selecciona a su asesor

l El asesor revisa y retroalimenta de manera presencial
las actividades, asfcomo dejar comentarios por unidad.

El educando estudia en el MEVYT
en linea

1

El educando termina
sus actividades y autoevaluaciones

1

El educando imprime su constancia Aprueba !
y solicita su examen _’ _> El educando acredita el curso

Si

El educando debe volver a estudiar
el curso en linea

13
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Flujo de trabajo del asesor

Seregistra el asesor en la
plataforma del MEVYT en
linea

Confirma su registro
via correo electrénico y
selecciona cursos para

asesorar

1

El asesor participa en el
foro, apoya a sus
educandos, solicita la Hoja
de avance del educando al
apoyo técnico o técnico
docente

1

El educando concluye
sus actividades y
autoevaluaciones

1

El asesor informa al

Técnico docente, que
el educando terminé

actividades y aprobd sus
autoevaluaciones
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Flujo de trabajo del educando

El educando solicita al
técnico docente o asesor,
mediante el promotor,
su estudio en el MEVYT
en linea

L

El educando realiza su
registro introduciendo su
RFCy entidad

L

El educando confirma su
registro via correo
electrénico, y selecciona
maximo 2 cursos

L

El educando estudia;
participa en el foro de
discusion

L

El educando termina
sus actividades y
autoevaluaciones

L

El educando presenta - Refuerza los temas que
examen requiera

]

El educando solicita
Aprueba volver
No a presentar examen

Si

El educando acredita el
curso

15
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Etapas del
proceso del MEVYT en linea
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MEVyYT en linea Automatizado

Registro del asesor

En caso de que el educando solicite el acompafiamiento de un asesor éste debera registrarse en la plataforma Moodle.
Para ello, debera contar con ciertos requisitos, como estar dado de alta en SASA, una cuenta de correo electrdnico (ver
Obtencion deuna cuenta de correo electrdnico), etcétera. (ver El asesor). Si cuenta con ellos, puede proceder aregistrarse.

Inicialmente, debera ingresar a la direccion:

Al final de esta pagina se encuentran dos opciones:
Asesor y Educando. Se elegira la opcion del Asesor.

Para registrarte, ingresa tu RFE/RFC

rin para estudiar coa esta modabdoad,

REE/REC (En waviscuas)®

( Siguients

I L1 mevytenlinea.inea.gob.mx/inicio/

> ASESOR 0 EDUCANDO

Al cambiar la pantalla, se solicita que el asesor
ingrese su RFC. En dado caso que no recuerde
esta informacion, puede elegir la opcion: Si no
recuerdas tu RFE/RFC haz clic aqui.

=

Aparecera una nueva pantalla en la que se
deberan llenar los datos que se solicitan.
Cabe sefialar, que al escribir el nombre,
apellidos y fecha de nacimiento, el sistema

generard automaticamente el

asesor.

Finalmente,
de usuario y contrasefia.
presiona el boton Registro.

RFC del

se debe elegir un nombre

Al finalizar, se

A£G PATERNG®  7aira of sne
3 Apellido materna

Sexo (M/F)*

Focha de .
nacimiento(dd/mm/naaa)*

sembee 7] 1420 [=]

270

0o | Municioie Fal
PLAzA)* ] - Seleccionar plaza -

Seleccionar entdad - |»] | no asagnade

ARTESANO U OBRERO -l

Crear un nuevo usuario y contrasena para acceder al sistema

:> Nomuss 01 usuario® ¢
Conmaseia®

17

INEA | Direccién Académica | Subdireccién de Contenidos Basicos | Proyectos educativoscon TIC



Documento de trabajo del
MEVYT en linea Automatizado

Una vez realizado, el asesor debera consultar
su correo electronico y buscar el mensaje
para activar la cuenta. Dicho mensaje es
muy similar al que se muestra continuacion.
Después de recibirlo, lo Unico que tiene que
hacer el asesor, es presionar el vinculo de color
azul. Cabe sefialar que si no se realiza esta
accion, el registro del asesor no sera valido y
no podra trabajar en la plataforma. En caso
de que este correo no aparezcaen la Bandeja
de entrada, se deberd buscar en Correo
no deseado o Spam. Al presionar sobre la
direccion indicada, aparecerd un mensaje
como el que se muestra a continuacion.

Confirmacion de la cuenta MEVyT :: Cursos Automatizados ctises X &8

MEVYT Cursos Automatizados 13.02 (oce 14 minutos) -

La pantalla se redirigira a la seccion Cursos. Desde aqui, el asesor podré elegir los cursos que asesorard. Después de
elegir los cursos, se mostrara la misma pantalla, indicando aquellos que hayan sido seleccionados. Con esto, se da por

terminado el registro del asesor.

Selecciona el Tipo de curso al que deseas registrarte
(basicos / diversificados). Enseguida selecciona el
nombre del Curso y finalmente presiona el botdn
Registrar.

Registro de asesores

Tipo de curso: Cursos basicos IZI

Curso: [ Seleccionar—— [~]

| Registrar ]

Usted esta inscrito en el siguiente curso

Grupo_34_105351 Mo tiene alumnos inscritos
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Documento de trabajo del
MEVYT en linea Automatizado

Registro del educando

Una vez que informatica en coordinacién de zona ha importado a los educandos a la plataforma Moodle, y que se le
ha notificado al Técnico docente de este hecho, el educando puede proceder a registrarse.

Para ello, el primer paso es ingresar a la pagina principal del MEVYT en linea. Se elegira la opcién que dice: Educando.

EDUCANDO <

Al cambiar la pantalla, se solicita que la persona joven o adulta ingrese su RFE y su entidad. En dado caso que no
recuerde esta informacidn, puede elegir la opcién: Si no recuerdas tu RFE/RFC haz clic aqui.

El sistema hara una comparacion con los datos que se tienen en SASA. Si el RFE no es correcto, 0 no se tiene adn el
registro en el SASA, se enviard un mensaje de advertencia y no se podra continuar con el registro.

Por el contrario, si el RFE fue confirmado, se mostrara la pantalla siguiente, en la que se deberan escribir los
datos que se indican, esto es: Plaza comunitaria, correo electrénico (ver Obtencion de una cuenta de correo
electronico) y ocupacion. Cabe sefialar que el sistema genera automaticamente la clave de usuario y contrasefia,
las cuales seran el RFE del educando, de tal forma que sea méas sencillo llevar un control y seguimiento de las
claves y contrasefias de acceso.

AQSI0 pUEmo  ARFEDONDO
APIBCD MENMO  GALVAN

NorBne(s) WA, DE £5US
Céoern Feeverimm

Futh 80 nacaianio |SWimEaas) (9/11/1958

REE*

TECAS ~ INSTITUTO ZACATECAND O EDUCACON PARS ADULTOS

Zons  CONCEROON DEL 0RO

ha seleccionado ura plaze

Lan!

staza

Jireccion de correo ro valida

Escribir: direccidn de correc

* | PERSONA DEDICADA & QUENACERES DEL HOGAR ]
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Cuando se termina de realizar el registro, el sistema envia una confirmacion via correo electrénico similar a la
siguiente:

Hemos enviado un correo electronico a aprendamos@inea.gob.mx
En &l encontrara instrucciones sencillas para concluir el proceso.

Si tuviera alguna dificuliad, contacte con el Administrador del Sistema.

(" Continuar )

Por lo tanto, el siguiente paso es revisar el correo electronico y seguir el vinculo tal como se indica en dicho correo. Cabe
sefialar que si no se realiza esta accion, el registro del educando no sera validoy no podra trabajar en la plataforma.

La imagen siguiente presenta un ejemplo del correo electronico que envia el sistema, Gnicamente hay que presionar en
la direccion que se muestra subrayada. En caso de que el mensaje de correo no aparezcaen la Bandeja de entrada, se
debera buscar en el Correo no deseado o Spam.

Al presionar sobre la direccién indicada, aparecera un
Hola mensaje como el que se muestra a continuacion. Hay que
Se ha solicitado la apertura de una cuenta en preSionar sobre el boton Cursos.

'MEVYT en linea' utilizando su direccion de correo.

Para completar el proceso de inscripcion haga clic aqui:

http:/imevytenprueba.inea.gob. mx/implantacion2a/login/confirm.php?data=

UUTXVVXAAPIGeS1/141219804id_user=87&id_rol=4

En la mayoria de programas de correo electronico este
enlace deberia aparecer en azul. Si no funciona, cortelo y
péguelo en la ventana de direcciones de su navegador.
Gracias, Juan Pérez Pérez

Si necesita ayuda, contacte por favor con el administrador
del sitio

Registro confirmade

(cursos )

Desde esta seccidn, el educando podra elegir los cursos que estudiard. Cabe recordar que no podré seleccionar mas de
dos, ya que el sistema automaticamente bloquearéa las opciones. Debera elegir inicialmente qué tipo de curso ser4, si
Bésico o Diversificado. Después, el nombre del curso.

Hecho esto, el sistema le preguntara si quiere estudiar con o sin asesor. En caso de querer asesor, se mostrara un listado
con los que se encuentren disponibles en la Plaza comunitaria.

Registro de educandos

Tiro o cunso: Cursos bisicos

Una vez elegidos los cursos, se debe presionar el botén

Registrar. Finalmente, se mostrara un listado con el -
curso o los cursos registrados. Con esto, se da por

terminado el registro de la persona joven o adulta y et et o o shganta G
puede comenzar a estudiar el curso que haya elegido. e T

Cunso: FICURAS Y MEDIDAS.

Gauro_Guowero ESTuoix00 s Asesoe
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Guardado de actividades

Ya que la persona joven o adulta
estd inscrita a un curso, lo primero
que debe hacer para comenzar el
estudio y guardado de actividades
es ingresar. Para ello, en la pantalla
principal del MEVYT en linea,
elige su curso.

Escribe tu Nombre de usuario y Contraseiia

s vosiben Ra swredtisls ol Hompa
Humito o D, iy e

Para estudiar of MEVYT 60 inea, dobes 42ar registradd. Si ain no 1o e5tas, Mdude a tu
P1323 COMUNRANa MAs cercana.

Nombre de usuario:
admin

Una vez registrado, tu Nombre de usuano v tu Contraseda serdn tu RFE,

Contrasedla:
FL RFE e un conjunto de letras v ndmeros como Jos sigusentes: ARSTS010107G5. Si

10 CoNoces tu RFE, haz cic aqul.
#
®

Entrar

S aras 35e80¢ y OhIAASEa tu CoNtrasana, haz dic aqul

{ % &

UNIDADES ||

| Bienvenido y bienvenida!

- = curso. Nuestro bienestar no consiste s6lo en tener buena salud, <ino en sentimos bien
o) fisica, mental y emocionalmente con Nosolros MISMOS ¥ Con 125 PErsonas que
Mapa del curso. nos rodean.

Le invitamos a que en el curso en linea “Vivames mejor”, se dé la oportunidad
Créditos. de conocer mis su cuerpo, coma cuidarlo y protegerko, a forma en 1a que

podemos mejorar la comunicacion y las relaciones con nuestro entormo natural
¥ social.

Propositos del curso )

* Analizar aspectos naturales y sociales que influyen en nuestras condiciones de vida.

* Planear y realizar acciones individuales y grupales que contribuyan a mejorar nuestra
vida.

Hablando

N\
se entiende
égente 3\ sb‘

Vamos a o )

Posteriormente, el sistema pedira el nombre
de usuario y contrasefia para ingresar al
curso. De manera predeterminada, estos
datos seran el RFE del educando.

Se debera escribir dicha informacion y
presionar el boton Entrar.

Todos los cursos presentan una estructura
similar a la que se muestra en la imagen.
Presentan actividades interactivas, imagenes,
animaciones, etcétera. Todo lo necesario
para hacerlos atractivos para el usuario.

La forma de navegar entre pagina y pagina,
es mediante los botones atras y adelante,
que se localizan en la parte inferior de cada
curso. Con ellos, es posible desplazarse de
manera sencilla.
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Uricaz 1| Toma 1 | Activiced

Tema 1 Tema 2

Actividad 2 Nos describimos por escrito
Temad  Toma4 o)
= ‘i-'nloecione las situaciones on las cuales tendria que hacer una descripcion de usted mismo.
Autome

Unidad 2

¢Cudl es la situacion en donde usted se describiria?

Unidad 3 (I Alsolicitar un trabajo
(] Buscar una persone.
Lecturas [ Para una persona que no conoces y tienes que verte con ella.
Libro de cuenlos I Alestar en las ciases.
Folletos ﬁ

=
ig_comn se describiria para pedir trabajo o para impresionar a una persona? Escriba la letra de las
opciones que correspondan

) Para impresionar a una persona dirfa que soy una persona:
<~ Alegre
L Carificsa
- - C Divertida
 Solvente
Iy ") [ Responsable
;;\ T Atenta
%\\ [ Poco responseble
-y (! Parrandera

(! Despilfarrada

La mayor parte de las actividades que conforman
cada curso, consisten en responder a las preguntas que
el mismo curso plantea. Dichas preguntas pueden ser
de opcién multiple, de completar palabras, de escribir
algln breve texto, etc.

Cada vez que una actividad es contestada, el sistema
almacena automaticamente las respuestas. Se debera
presionar el botdn Revisar. De esta misma forma se
deberan seguir guardando las actividades del curso.

Para revisar el avance porcentual de las actividades que estan siendo guardadas, hay que elegir la
=1 opcidn mi carpeta, que en la mayoria de los cursos, se encuentra en la parte superior de la pantalla.

Al hacerlo, se abrira una pantalla similar a la siguiente:

Calificaciones g
Autoevaluacién Unidad 1 Autoevaluacién Unidad 2 Autoevaluacién Unidad 3 Autoevaluacion Unidad 4 Total Estadisticas

10 10 10 10 40
10 10 9 10 39
Porcentaje total Total de ejercicios
Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 e e e
O e s I 6% 11 oe 196

En esta ventana se muestra la informacién de las actividades que el educando ha realizado. Se
puede ver un avance porcentual de cada unidad, y el total de actividades por curso.

Finalmente, cada vez que la persona joven o adulta termine su sesion del dia, debera salir de faTs
la plataforma presionando el botén Salir, localizado en el extremo inferior izquierdo de la

pantalla. Se recomienda que el asesor realice una verificacion en cada curso, de tal forma que

pueda identificar la ubicacion de dicho botén.
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Autoevaluaciones

3
Leery
El principal requisito para poder concluir un curso y solicitar examen, es haber realizado de N csoribir
manera satisfactoria las autoevaluaciones de cada unidad con una calificacion superior a 8. ad
Es importante aclarar, que hasta que una unidad no tenga al menos el 80% de actividades . 2t3tbJ
realizadas, la autoevaluacién correspondiente no se encontrara activa. o
Tema

Para realizar las evaluaciones, hay dos caminos. El primero, es mediante el mend lateral. AIQ 1M2?AE
término de cada unidad, se mostrara el bot6n que permite acceder a la autoevaluacion, tal y

como se muestra en la imagen. Actividades

El otro camino es dentro del botdn Carpeta, donde se muestran las autoevaluaciones de cada curso, y la calificacién
que se vaobteniendo en cada una de ellas.

Grupos:: Grupo_revision

Calificaciones g
Autoevaluacién Unidad 1 Autoevaluacion Unidad 2 Autoevaluacién Unidad 4 Autoevaluacién Unidad 3 Total Estadisticas
9 9 10 10 38

Nombre del Porcentaje Total de

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 total del ejercicios
educando curso contestados
Lz fovewes | g ISR TR G 12% 75 e 651

Ar.MATERNO

Una vez elegida, se muestra una pequefia advertencia sobre su realizacién. Se presiona el botdbn Comenzar, e
iniciard el cuestionario. AR DS A

METoDo DE CAUIFICACION: CALIFICACION MAS ALTA

Comenzar

Las evaluaciones constan de preguntas de opcion multiple, mismas que se eligen y revuelven de manera aleatoria
entre cada intento, para asegurar que sean diferentes. Se debe elegir la opcién que se considere adecuada. Una vez
realizado todo el cuestionario, se debe presionar el boton Enviar.

De acuerdo a lo que se haya contestado, el sistema mostrara una retroalimentacién, indicando de manera general el
resultado obtenido. Autoevaluacion Unidad 1

Rovisién del intento 1

En caso de que la evaluaciénno haya sido contestada de manera satisfactoria, se deberd esperar 24 horas para
realizar un nuevo intento.
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Comentarios del asesor

Cuando la persona joven o adulta eligié estudiar el MEVYT en linea con asesor, éste debera dejar constancia de que
apoyo el estudio del educando. Para ello, debera ingresar a la Carpeta del Educando. Se mostrara un listado con las
personas que se estan asesorando y las calificaciones que al momento llevan en sus autoevaluaciones.

Grupos: | Grupo_revision

Descargar en formato ODS | | Descargar en formato Excel | | Descargar en formato de texto
Calificaciones g
Estudiante Autoevaluacion Unidad 1 Autoevaluacién Unidad 2 Autoevaluacion Unidad 4 Autoevaluacion Unidad 3 Total $ T Estadisticas
den d 9 9 10 10 38|

Jefaturas Educando

Lourdes Educando

Luz Educando

Nombre del Porcentaje total del  Total de ejercicios
ooregel  Unidad 1 Unidad2  Unidad3  Unidad4 e ilav
Lz Eoned o I S S 1% 73651

ArMaTERNG

Al presionar sobre el nombre de cada uno de ellos, se abrird un espacio donde el asesor deber& dejar comentarios.

Dichos comentarios se deberan hacer por unidad. Se tiene que describir cual es la impresion general que le deja al
asesor el trabajo del educando; los avances que va teniendo, los problemas a los que se enfrenté y como los soluciong,
etc. Finalmente, se deberd presionar el boton Guardar cambios.

Unidad Comentarios

1

Guardar cambios

Se recomienda leer la seccion Sugerencias parael asesor del MEVYT en linea.
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Comunidad

Un recurso muy importante dentro del MEVYT en linea es el boton Comunidad. Este se localiza en la parte
superior de la pantalla.

$
Leer

y Iniclo mi carpeta comunidad mi correo correo def autor diccionario foro

Al presionarlo, se muestra una lista de usuarios inscritos en el curso. La informacion que se observaes: el rol, el
nombre completo, la ciudad o el municipio, la Plaza comunitaria y el tiempo transcurrido desde el tltimo acceso
que el usuario haya tenido al MEVYT en linea. Cabe mencionar que de manera automatica, el listado de usuarios
se encuentra ordenado por este Gltimo parametro.

En esta misma seccion se pueden obtener listas de usuarios por Plaza comunitaria, grupo o rol; ademas, se puede
realizar una blisqueda por usuarios mediante su nombre o apellido (cabe sefialar que esta opcién estara disponible
solo cuando se tengan mas de 20 usuarios inscritos).

Usuarios con el rol "Educando™: 4

(Las personas que no entren al curso durante 90 dias se daran de baja automaticamente. Su cuenta seguira existiendo y podran reinscribirse en cualquier momento.)

Fotografia = Rol i n

Luz Educando Ap.Materno AZCAPOTZALCO DISTRITO FEDERAL EL ROSARIO AHORA

Epucanpo
Jefaturas Educando AZCAPOTZALCO DISTRITO FEDERAL EL ROSARIO 4 pias

Ebucanoo
Lourdes Educando AZCAPOTZALCO DISTRITO FEDERAL EL ROSARIO Nunca

Epucanoo
Cris Educando AZCAPOTZALCO DISTRITO FEDERAL EL ROSARIO Nunca

Epucanoo

En esta misma seccién se puede conocer a detalle los datos generales y la participacion dentro del MEVYT en linea
de algun usuario. Para ello hay que presionar sobre el icono o el nombre del usuario. Se mostrara una ventana con
datos generales como su correo electrénico, su RFE o RFC y el grupo en el cual se encuentra asignado.

MARIA DE LOS ANGELES VARON DIAZ

Perfil Mensajes Informes de actividad

Orcaniswo: 1ZTACALCO
\ PLaza ComunTARIA CAMPAF
u RFE: VADA670711C70
Sexo (M/F): FEMENING
Ocuracion: ESTUDIANTE
Cursos: LA EDUC. DE NUESTROS HIJOS E HIJAS, LOS NUMEROS
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Uso del mensajero

Una de las ventajas de esta plataforma, es la disponibilidad de un mensajero instantaneo, el cual permite una
comunicacion directa entre las figuras que intervienen en la operacion. Mediante esta herramienta, los usuarios pueden
escribir comentarios a sus compafieros, teniendo la ventaja de que si estan los dos en la plataforma al mismo tiempo,
recibiran los mensajes de manera inmediata. Por el contrario, si no estan conectados, los recibirdn cuando se conecten,
pero ademas, una copia de dicho mensaje se enviaraal correo electrénico.

La forma en la que se utiliza el mensajero para los educandos es la siguiente. Inicialmente
deberan presionar el botén mi correo, ubicado en la parte superior de la pantalla.

Se mostrara un listado de todos los demas educandos que estén estudiando el mismo curso en la misma Plaza
comunitaria, tal como se observa a continuacion.

Como se puede observar, los registros se ordenan en dos
blogues: contactos en linea y contactos fuera de linea, lo
que indica cuéles compafieros se encuentran asesorando
o estudiando en el mismo momento y cuéles no.

Contactos en linea (1)
Pedro Chavez 2

Contactos fuera de linea (
Luis Antonio Garcla @

w
-~

I

José Luis Garcia 2

Igualmente aparece una indicacion acerca de que la
pagina se actualiza automaticamente cada 60 segundos.
Asi, es posible saber con rapidez qué contactos estan
entrando o saliendo al curso, de tal forma que se pueda
estar teniendo contacto con ellos.

Luis Manuel Garcla @

U]

Esta pagina se actualiza automaticamente cada 60 segundos

Para enviar un mensaje, basta con presionar sobre el nombre del usuario y se abrird una ventana para comenzar a
escribir:

(W Luis Antonio Garcia
\J £ Afadir contacto @ Bloquear contacto  E Historia de mensajes

Aqui es donde el usuario

escribird su mensaje, no hay

limite en cuanto a la extension Hola Tuis, Ith me podrds ayudar
con una duda que tengo?

de su contenido.

( Enviar mensaje )

Para que el mensaje sea enviado, basta con
presionar el botdn Enviar mensaje.
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Cada vez que un usuario recibaun mensaje, se mostrara de la forma siguiente:

Co.ntictos.erélmga (11) B ¢ En el listado de participantes, se puede ver un nimero al lado
s Ao QR (00 derecho de alguno o algunos de ellos. Esto indica el nimero de
. mensajes que envid dicho compafiero. En el caso del ejemplo, se

Contactos fuera de linea (3) 1es g P 16mp

observa que Luis Antonio Garcia ha escrito un nuevo mensaje.
Pedro Chavez

I

a
% José Luis Garcia =
2

Para ver su contenido, basta con presionar sobre el nombre del
usuario.

Luis Manuel Garcia

Una vez hecho esto, se abrird una nueva ventana con el mensaje que haya sido enviado, asi como un campo de texto
para poder contestarle.

:) Luis Antonio Garcia

R Eliminar contacto @ Bloquear contacto & Historia de mensajes

Es este apartado se muestra el mensaje
que recibié el usuario.

. Claro que si, dime, en qué puedo ayudarte?

Aqui se escribe la respuestaal mensaje. 3 r

Enviar mensaje

Ay Luis Antonio Garcia

A . ' Como se observa, es muy sencillo interactuar utilizando esta herramienta.
Cabe sefialar, que ademas se almacena un historial de los mensajes que se
han enviado, y al cual, s6lo tiene acceso el propio usuario, de tal forma que
se mantiene su privacidad. Para observar este recuento de informacidn, se
. debe presionar el botén Historial de mensajes, localizado en el extremo

superior derecho de la ventana para enviar o recibir mensajes.

Caaro que si. ime, n qué puedo syudane?

A I ]
et/ G
Luis Antonio Garcia Pedro Chavez

Al hacerlo, se mostrard una venta similar a la siguiente, en la que se puede
observar la conversacion que se haya tenido entre compafieros. Se indica la
fechaen que serealizaron las conversaciones asi como su contenido integro.

lunes, 2 de marzo de 2009

. Hola Luis, ¢tU me podras ayudar
con una duda que tengo?
Antonio Garc . Claro que si, dime, en qué

puedo ayudarte?
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Envio de mensajes al asesor

La comunicacidn entre el educando y el asesor es muy importante. Para facilitar esta tarea, el MEVYT en linea utiliza
el mensajero instantaneo, mediante el cual pueden mantener contacto entre ellos.

Para que el educando pueda comunicarse con el asesor, debe seleccionar la opcion Correo al Tutor, localizadaen la

parte superior de la pantalla.

Leery o @ @ @ e
ym Inicla mi carpeta comunidad mi correo correo del autor diccionario foro i
Presentacién

Una vez que se presiona esta opcidn, se abre una pantalla donde el educando puede dejar su mensaje. EI funcionamiento

de esta herramienta es igual a la del mensajero (ver Uso del mensajero): se escribe el mensaje en el recuadro, y se
presiona el boton Enviar mensaje.

3

leey\ 9@ 0. 8 95 8.8 ¢

£Como funcionan L Lue Asesox
los cursos? (3 2 Eliminar contacta @ Bloquedr contacto & Histora de mensajes
3 \

{Cbmo se trabaja
este curso? Q

<Quée contienc
este curso?

Mapa de @

Navegacion

£nviar erens:
credies @ e

“%  seguir
solic ™8

Cabe recalcar que aunque el asesor no se encuentre conectado al momento de que se envie el mensaje, una copia del
mismo se enviard a su correo electronico, de manera que quede constanciade la comunicacion.

28

INEA | Direccién Académica | Subdireccién de Contenidos Basicos | Proyectos educativoscon TIC



Uso de los foros de discusién

El foro de discusion es un lugar virtual en el que los participantes pueden exponer sus inquietudes, generar preguntas y
obtener respuestas de sus compafieros, crear comunidades donde se discutan temas en comun, etcétera. La importancia
de este lugar reside en que la participacién de los propios usuarios sera la que mantenga la vida y el crecimiento de
dicho foro.

El MEVYT en linea ofrece la posibilidad de incorporar un Foro de discusién en cada uno de los cursos, de tal forma
que todos los usuarios puedan interactuar entre si y comentar de manera pertinente sobre los temas relativos a dichos
Cursos.

Al igual que para ingresar a los cursos y conocer su contenido, para participar en los foros se necesita estar registrado
y tener un nombre de usuario y contrasefia.

Ya que un usuario ha entrado al curso con su respectivo nombre de usuario, accede al Foro
mediante el boton con el mismo nombre, ubicado en la parte superior de la pantalla. Cabe
sefialar que en algunos cursos, dicho botén puede aparecer con el nombre Intercambio.

G~

Después de presionar el boton, se muestra una pantalla como la siguiente. Esta ventana s6lo es de bienvenida al Foro
general de cada uno de los cursos, y muestra el nombre y el nimero de temas que se estén discutiendo. Para acceder a
las discusiones hay que presionar sobre el nombre del foro.

-
B
1]

&3 cormn A2 (i o (G

Susenbir a todos los foros|

Jar de baa de 10dos los foros

&Cémo funcionan
los cursos?

Foros generales
Recomendaciones
Generales

Foro n Temas Suserito

Conociendo

ol curso Foro general Novedades y anuncics 1 Si

Mapa del curso

Créditos

Una vez que el usuario esta dentro del foro, puede ver los temas que se estén manejando en ese momento. Cada uno de
ellos presenta la estructura siguiente:

Tema Comenzado por Grupo Respuestas Ultimo mensaje

0 Roberto Zendejas
lun, 2 de mar de 2008, 14:18

¢Qué podemos hacer para vivir mejor? ﬂ Roberto Zendejas

Aqui se muestra el nombre de cada Nombre del usuario que NUmero de comentarios que ha
uno de los temas que conformen el ha iniciado el tema a tenido el tema, asi como nombre del
foro. Para poder ingresar, basta con discutir. usuario que ha colocado la dltima
presionar sobre dicho nombre. respuestay fechaen que lo hizo.
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Ya que el usuario seleccioné algin tema, se mostraran todos los comentarios pertenecientes a él. De la misma forma
que los temas, los comentarios presentan la misma estructura, similar a la siguiente:

En este espacio se puede observar el rol del
U usuario que colocael mensaje, su entidad y la
fechaen que se creo.

ﬂ ¢Qué podemos hacer para vivir mejor?
Aq UI’ se muestra el de Roberto Zendejas (Administrador general) [ DISTRITO FEDERAL ] - lunes, 2 de marzo de 2009, 14:18

De acuerdo a las experiencias que has tenido en tu vida, ;qué recomendarias a tus compafieros para vivir mejor?

nombre e imagen
del autor del

comentario.
Mediante el boton Responder
Este es el contenido es posible contestar o agregar
principal del comentario. informacién a este comentario.

En el momento en que el usuario presiona el botén Responder, se abre una nuevaventana en la que puede comenzar
a escribir el mensaje que quiera expresar. Las partes que conforman esta seccion son las siguientes:

Aqui se muestra el mensaje al cual se esti
U respondiendo o agregando informacion relativa.

‘ 4Qué podemos hacer para vivir mejor?
dn Honeo Censas (Admisisador geoeral) [ DISTRITO FEDERAL | - nas, 2 de marzn ce 2000, 14:10

De acuerdo a ias experiencias que has tenido en tu vida, L oué recomendarias a lus compaiieros para vivir meajor?

En esta seccidn se puede colocar un
titulo al comentario. Si no se escribe 3

AGuiD” pg: /ous podemos Tacer paca vive mejor?

nada, se coloca automéaticamente

como respuesta al comentario R

anterior. tm';';- nzxsl‘::'r ‘tl I w Dx;\ —c
El texto del comentario se escribira en

este espacio. Se puede modificar el color

de letra, el tamafio, el alineado, etcétera,

con ayuda de los botones de la parte

superior. No hay limite para la extensién

del contenido.

Los foros permiten adjuntar nta

cualquier tipo de archivo, como —

imagenes 0 documentos. Para ello, Fumsts @ Formato HTML

hay que elegir la opcién Examinar 3 . summ:fjflm
y buscar el archivo que se quiera 2

anexar. (imiaraiors

En esbs formulado hay campos obligatenios
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Al presionar el boton de Enviar al foro, el mensaje sera publicado y se mostrara como en el ejemplo siguiente:

Es muy importante observar algunas reglas al utilizar los foros de discusidn para mejorar la dinamica educativa que se

Re: ¢ Qué podemos hacer para vivir mejor?
de Pedro Chavez (Educando) [ MICHOACAN | - lunes, 2 de marzo de 2009, 14:28

La Salud es muy importante en nuestras vidas, debemos cuidarla al méaximo.

Hay que tener una buena alimentacion, hacer ejercicio, alejarse de los cigarros y el alcohol, y visitar de manera frecuente al
médico.

Cuidense mucho compaiieros... ©

Mostrar mensaje anterior | Editar | Borrar | Responder

da en ellos, pero sobre todo, para lograr una mejor convivencia y comunicacion entre las personas participantes:

Es adecuado que en la primera participacion en el foro, haya una presentacion. Cabe recordar que
los participantes en el foro no se conocen en persona, y algin comentario de inicio siempre sera
bienvenido.

Enviar comentarios breves y concretos, y siempre que vayan acordes con el tema que se aborda.
Muchas veces se esta hablando de algun tema en especial, y los comentarios terminan en saludos, o en
conversaciones casi personales. Habré que evitar este tipo de intervenciones.

Respetar todas las opiniones, aunque sean diferentes. Si no se esta de acuerdo con alguna opinion, hay
que escribirlo y sobre todo, explicar por qué. Provocar desencuentros o dificultades en el foro puede
incluso llevar a la expulsién del participante que las origina.

Nunca escribir comentarios agresivos, palabras ofensivas o que indiquen desprecio por personas o
comentarios. Es importante el respeto a la diferencia de opinién. También esto puede provocar la
expulsién del foro.

Si se usa alguna palabra que es propia de cierta localidad, pero que no se emplea en otras partes del
pais, hay que explicar qué quiere decir, para facilitar la comunicacion.

Los chistes son dificiles de entender cuando no se observaa las personas a la cara y pueden ser mal
interpretados. En la medida de lo posible se recomienda evitarlos, o cuando se escriban, anotar entre

paréntesis que es un chiste. Por ejemplo: (es un chiste), (es broma).

Entrar con frecuencia al foro, si es posible en cada sesién que se trabaje el curso en linea. Es conveniente
revisar los comentarios que se han enviado y responder aquellos que generen interés.
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Conclusién del curso

Cuando la persona joven o adulta ha concluido satisfactoriamente sus evaluaciones por unidad, esta listo para solicitar su
examen. Al ocurrir esta situacion, el sistema generara una evidencia que permitira presentar el examen correspondiente
y tener un mayor control de la operacion.

Este informe se realiza de manera automatica. Una vez que el educando ha aprobado con calificaciones superiores a 8,
cada una de sus evaluaciones, el sistema automaticamente emitira un registro de conclusion, asi como una constancia
con folio.

)
Z5lpedizt mDATDEEDEED S g 56

o)
Ty
SRS Rorvaca
Ve o

L hecemdaces sun
@ s et

Y v o i o

2 Patepane e ke M)
O ot >

Dadee

. {Quitnes oromuever Nombre deleducando  Unidad1 162 E— 4
e Ferkoto Gategon Ve uum%&& o 181 de 188

FEUGOADES, YA PUEDES SOUCTAR PRESENTAR EL EXAVEN DE ESTE CURSO

El registro de conclusion se enviara directamente al SASA y de manera
automatica, para asegurar que la evidencia del educando se incluya en
el sistema y no tenga ningln contratiempo para presentar el examen.
Adicionalmente, el mismo sistema mostrard un mensaje al educando,
informando del correcto envio de la evidencia, o en su defecto, indicando CONSTANCIA
si se presentd algun problema en dicho procedimiento.

_sEp_ |

Educando: ELIO ROBLES SANCHEZ
RFE: ROSE770505472
Curso: INFORMACION Y GRAFICAS
Fecha de conchusion; 19-04-2014 17:24
Fecha de impresion:  09-05-2014 17:15

Es importante mencionar que la constancia generada por el sistema,
SUSTITUYE a la Hoja de avance foliada, que es utilizada en otras e 1 1

Ivh &l 100 (100%)
modalidades electrdnicas. ARS8 Coo

Autoevaluacién Unidad 3: 9
Actividades Unidad 3:100 ( 100%)

Resultados:

Autoevaluacion Unidad d: 10
Actividades Unidad 4:100 ( 100%)
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Acceso como responsable estatal

En la plataforma del MEVYT en linea, se ha destinado un espacio exclusivo al responsable estatal, desde el cual
puede conocer los aspectos mas relevantes respecto de los usuarios registrados en cada una de las entidades.

Para acceder a este espacio, hay que
ingresar mediante la pagina principal del
""" Linea c MEVYT en linea, a través del vinculo
SECUNDARIA A TRAVES DE INTERNET! Responsable estatal situado en la parte
e superior de la pantalla.

==
El sistema solicitara el nombre de usuario
Saber ’ ~ ,
1861 Leer; nume@s - P— y contrasefia, Ist cuales se deberdn
L&‘ FuBent ingresar. Es muy importante recordar que,
a partir de este momento, el responsable
estatal se encontrara iniciando una sesion
en el sistema, por lo que debera cerrarla
al finalizar su uso (presionando el boton
Salir, localizado en el extremo superior
derecho de la pantalla).
13 Usuamos
: Busin - Rex acvens  Tozos
COMUNICACION CON SASA
:: Camunicecian SASA
‘, Duvew
- A9
; ! Rl RFC/RFE Frime
Eoscne EUASEO1231541 1ouCAsDOAsDrmocs om AZCAPOTZALCO DSTRITO & N

FEDERAL  ROSARIO

Azsoe  AEARDOOIDGQNT  assonss@aors.com AZCAPOTZALCD DISTRITO R Nusce  Niwca
FEDERAL  ROSARIO

del MEWT ¢ Ciis Sev EUCROCOS 19237 iwcavmocasidyev.con AZCAPOTZALCO DISTRITO  EL [
€ darand autw FEDERAL  ROSARIO
Sev EUDIOODSI02E0  oclfsucon AZCAPOTZALCO DETITO EL Nouwes
P FEDERAL  ROSARIO

Sev PUAE 1 sascon AZCAPOTZALCO DISTRITO  EL Nmzs  16cka
asta FEDERAL ROSARIO 2 mouss
Esvcaos EUMEO00306ALD wecamnp@raentcon AZCAPOTZALCO DISTITO EL Navea 2o 3

FEDERAL  ROSARIO oaas
ovoanos  FULOGOOINGGET 0w AZCAPOTZMCO DISTRITO  EL Nuwea  1moes

FEDERAL  ROSARIO 54

Lo primero que aparece al ingresar, es una pantalla con los usuarios que hay en la entidad. Del lado izquierdo, se
muestran varias opciones que permiten la navegacion entre diferentes espacios virtuales del sistema.
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Participantes

La parte principal de la pantalla, muestra una lista de usuarios inscritos en el curso seleccionado con anterioridad.
La informacién que se observaes: el rol, el nombre completo, la ciudad o el municipio, la Plaza comunitaria y el
tiempo transcurrido desde el Gltimo acceso que el usuario haya tenido en el MEVYT en linea. Cabe mencionar que
de manera automatica, el listado de usuarios se encuentra ordenado por este Gltimo parametro.

En esta misma seccidn se pueden obtener listas de usuarios por Plaza comunitaria, grupo o rol; ademas, se puede
realizar una busqueda por usuarios mediante su nombre o apellido (cabe sefialar que esta opcidn estara disponible
s6lo cuando se tengan mas de 20 usuarios inscritos).

Rol RFC/RFE
Eoscasoo TUARGIIZIISAL  0uCasn0an@omor.cov AZCAPOTIALCO
Assce AEABDO00306QQ9 uswssdwoov.con AZCAPOTZALLO
S FUCRO00S19237  DMCAMDOCKS@ICHA LOM AZCAPOTZALCO
aesnn
S FUDIDDOSIOIED  moSEcecom AZCAPOTZALCO
s
Sy PUAEDOOSOBAMO  apsmuaumies@esanianmicscon  AZCAPOTZALCO
acas
Foscasoo FUMDODIOGAES  (ocasmoiiywme.con AZCAPOTZALCO
Eoscaos  EULOOCOI0ECHT  wwcavooia@@wevirass AZCAPOTZALCO
Eoscnos  EULUO0O306RSL AZCAROTZALCO

AELUDDDIOGPRE  asesom (@aew.con AZCAPOTZALCO
TULLOOOSL6J26  mevcenfirurcercon AZCAPOTZALCO
NAVL7I0S20Q60 uuwarimoniuas cow COYOACAN
VADAGYOZ1ICI0  ascsuiwmativoooces raas s IZTACALCO
EALROOOS02GES sovoavaisuuvwwooicon AZCAPOTZALCO

DISTRITD
FEDERAL

DISTRITO
FEDERAL

DISTRITO
FEDERAL

DISTRITO
FEDERAL

DISTRITO
FEDERAL

DISTRITO
FEDERAL

DISTRITO
FEDERA

OISTRITO
FEDERAL

DISTRITO
FEDERAL

OISTRITO
FEDERAL

DISTRITO
FEDERAL

OISTRITO
FEDERAL

DISTRITO
FEDERA

ROSAO

EL
ROSARIO
£l
ROSA0

T
ROSAO

7l
ROSARO

i
ROSANO

£L
ROSARD

£
ROSARO

il
ROSAO

EL
ROSARYD
COYOACAN

CAMPAF

£L
ROSARID

4z

En esta misma seccion se puede conocer a detalle los datos generales y la participacion dentro del MEVYT en linea de
algln usuario. Para ello hay que presionar sobre el icono o el nombre del usuario. Se mostrara una ventana con datos
generales como su correo electrénico, su RFE o RFC yel grupo en el cual se encuentra asignado.

b/

PLaza COMUNITARIAD

Sexo (M/F):

MARIA DE LOS ANGELES VARON DIAZ

Perfil Mensajes

IZTACALCO
CAMPAF
VADA670711C70
Femenino
ESTUDIANTE
LA EDUC. DE NUESTROS HJOS E HIJAS, LOS NUMEROS

Informes de actividad

En la pestafia Mensajes se pueden ver los mensajes dejados por este usuario en el foro de discusion. Por su parte, en la
pestafia Informes de actividad se pueden observar los registros de las acciones realizadas por el usuario. Accediendo a
esta opcidn se tienen los vinculos siguientes:
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Perfil Mensajes Informes de actividad

Diagrama de informe Informe completo Registros de hoy Todas las entradas Estadisticas Calificacién

El vinculo Registros de hoy muestra, graficamente, el nimero de clics dados por el usuario durante cada hora del dia:

‘,_,,_4%4@&1,_[-, | PSS

Mostrando 180 registros

Por su parte, el vinculo Todas las entradas mostrard, graficamente, el nimero de clics dados por el usuario durante los
altimos 5 meses. También se mostrard un listado con los registros de toda la actividad realizada.

Clics

140 ‘
. Jl

ay —=

17 ene
13 mar

1

mar 27 dic
mar 3 ene
mar 10ene
mar 7 feb
14feh

mar 3 abr

mar 24 ene
mar 21 feb

mar 28 feb

mar 6 mar

mar 31 ene
mar 20 mar
mar 27 mar

abr
mar 17 abr

mar
mar

mar
mar

mar 15 ma
mar 22 may

Mostrando 6946 registros

Una seccién muy importante dentro del acceso que tiene el responsable estatal, es la de Estadisticas. Desde aqui se
puede acceder a informacién numeérica y grafica, sobre el nimero de registros (inscripciones) realizados a los cursos,
pudiendo obtenerlos por rol, género o Plaza comunitaria. Para acceder a esta seccion, se debe ir al lado izquierdo de la
pantalla, y elegir la opcion Estadisticas.

Al presionar sobre el vinculo, se descargara un documento de Excel con toda la informacion del mes en curso.

La primera de estas secciones contiene un grupo de mends con los cuales se pueden obtener los registros de acceso
de usuarios pudiéndose filtrar estos por curso, grupos, usuario, fecha, por tema de foro, temas agregados al foro. Esta
informacién puede ser descargada en formato de texto o de hoja de calculo. Para obtener los registros simplemente se
selecciona la opcion o las opciones que se desee del grupo de mends, y se presiona el boton con la leyenda Conseguir
estos registros.
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En este mismo apartado, del lado izquierdo, se encuentra el listado de los cursos que se ofrecenen el MEVYT en linea.
Se habilito esta opcion para que el Responsable estatal pueda revisar el avance de los educandos en su entidad.

Para hacerlo, se debe elegir un curso. Se mostrara una pantalla como la siguiente:

DAFEH Usto 56 ha sutinlficads come al Lu (534ir)

i e R

iwia

Una vez en este espacio, se debe presionar sobre el nombre (en clave) del curso. Con lo que se abrira dicho curso.

DIAGRAMA DE TEMAS

4| D4FEH
toevaluacién Unidad 1
¥ Autoevaluacién Unidad 2
> Autoevaluacién Unidad 3
& Autoevaluacion Unidad 4
3 Autoevaluacién Unidad 5

& Autoevaluacién Unidad 6
6—’ Foro del curso La educacién de nuestros hijos e hijas.

Cedueac 4 7, 2.
3 a1l e e e e w8 o
ﬁm WS Py Py 7y
1 Qe v facean sitge Bale
Presentacion

) propésito del curso
] tcome tfuncionan tes
ﬁ"‘" . Jr— damos la bienvenida al curso La educa cion de nuestros

conformado ef curse? g BSperamos que te til para mejorar tu
) eeomo se trabaja en padre o madre.

este curso?
:Jmm‘:.._-u santido d

cual no
hay preparacién pi . n de
nuestros hijos e hijas, s 2 descubrir algunas ideas
para apoyar y orientar su crecimiento y desarrollo

ikiran consi reencias,
actitudes y vivencias en tormo a maternidad y
paternidad

IADELANTE!
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Dentro del curso se debe elegir la opcion Carpeta, localizada en la parte superior de la pantalla.

O

el "7 1 = = o~
Isﬁrv'ﬁ LU unidad unidad  unidad  unidad unidad  unidad

revista fasciculos sitios  Salir

Finalmente, se mostrard un listado con los estudiantes del curso, asi como sus calificaciones de las evaluaciones y el
avance que van teniendo sobre la realizacion de sus actividades.

AMEVYTAUTO » Cursos diversificados B DAFEH > Calificaciones Usted se ha autentificado como Responsable Estatal Luz (Salir)

Grupos! | Tedos los participantes

Descargar en formato ODS | Descargar en formato Excel | | Descargar en formato de texto

Calificaciones g
Autoevaluacion Unidad 1 Autoevaluacion Unidad 2 Autoevaluacion Unidad 3 Autoevaluacion Unidad 4 Autoevaluacion Unidad § Autoevaluacion Unidad 6 Total 3 T Estadisticas|
10 10 10 10
Nombre del Porcentaje total ~ Total de ejercicios
Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 Unidad 5 Unidad 6
educando del curso contestados
Loukoes Eoucanoo = A 0% 00c 156
Cuns Eoucanoo 0% 0o 156
£0UcANGO DF Prucss  ERRIOUHGIR B 3 1 100% . 100%  100% . 100% 100% 156 oc 156
Asnsion Exucance B ey e ) P e e 0% 00c 156

De esta manera, el Responsable estatal puede obtener informacion sobre la situacion académica de los educandos,
y en su caso, mantener una estrecha vigilancia sobre aquellos que tengan un avance deficiente o que evidencien que
necesitan algun tipo de apoyo académico.

Para apoyar la labor del Responsable estatal, se han incluido dos vinculos a estadisticas que pueden arrojar mas claridad
sobre la atencién en la modalidad.

La primera, se encuentra en la parte derecha de la pantalla principal del Responsable, en el vinculo Estadisticas del

MEVYT en linea. Desde ahi es posible descargar un archivo de Excel con estadisticas depuradas al final del mes mas
reciente.

Consultas MOL 2013:

Educandos y Asesores por edad

Consequlr estos registros

2
2
2
2
=
=

as del MEVYT en linea
{Octubre 2013

=
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La segunda opcidn se encuentra debajo de ésta Gltima, en el apartado Informes.
Desde aqui, es posible obtener informacion en tiempo real de los siguientes rubros:

» Cursos por entidad

» Desglose de cursos por entidad

 Plazas, asesores y educandos por entidad

+ Educandos por entidad y nimero de cursos

» Educandos y asesores activos por entidad y sexo
» Educandos y asesores por edad

« Educandos y asesores por ocupacion

+ Listado de educandos

Simplemente hay que elegir la opcion deseada y presionar el botén Conseguir estos registros. Con ello se generaré
una tabla con la informacidon deseada.

EDUCANDOS ASESORES
Entidad Mujeres Hombres Total Porcentaje Mujeres Hombres Total Porcentaje
AGUASCALIENTES 57 7 127 5 4 3 7 1
BAJA CALIFORNIA 8 7 15 1 3 2 5 1
RAJA CALIFORNIA SUR Q 2 2 0 0 1 1 0
CAMPECHE 4 [ 2 G 2 3 1
COAHUILA 4 15 19 1 0 0 0 0
1 Q 1 0 0 0 Q 0
2! 14 39 2 3 2 L) 2
25 25 50 2 15 3 18 4
38 35 74 3 % " 26 5
1 0 1 0 0 0 0 0
3 20 50 2 12 6 18 4
52 23 75 3 17 2 19 4
62 45 107 B 24 6 30 6
0 1 1 0 0 0 0 0
39 50 89 4 13 12 25 5
27 11 33 2 Rl 0 4 1
34 11 a5 2 7 2 9 2
Q0 0 0 0 0 0 0 0
83 81 164 7 1 3 14 3
! 8 1% 1 3 2 5 1
78 57 135 5 a3 g 42 8
10 4 17 1 2 2 4 1
23 27 S0 2 10 7 17 3
2! 18 43 2 1 2 13 3
35 28 64 3 0 4 14 3
0 0 0 C 0 0 0
20 20 40 2 B 13 21 4
3% 207 342 14 4¢ 16 62 12
34 35 69 3 32 5 37 7
203 Vil 420 1 a5 8 43 8
15 13 28 6 0 6 1
184 54 338 14 50 1" 61 12
1259 1205 2464 100 378 134 512 100

Rashzae otra conssits
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AnNexos
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Sugerencias para el asesor del MEVYT en linea

Competencias del asesor en el MEVYT en linea
Los asesores que participen en las asesorias del MEVYT en linea deberan desarrollar las competencias siguientes:
a) Competencias Pedagogicas
b) Competencias de Comunicacién
c) Competencias Tecnoldgicas
a) Competencias pedagogicas
» Guiar a los educandos en el proceso de aprendizaje del curso a través de instrucciones claras y precisas
resolviendo dudas y comentarios en relacion a los contenidos del curso que se estudia y sintetizando

las distintas opiniones mediante el uso de un lenguaje sencillo y claro.

 Articular y relacionar las experiencias de los educandos con los contenidos y actividades del curso, de
modo que se vinculen con los intereses de las personas jovenes y adultas.

« Adaptar los materiales del curso a través de la integraciéon de nuevas lecturas, consulta de paginas
WEB, utilizacién de recursos de la Mediateca y participacién en los foros, tomando en cuenta las

caracteristicas y conocimientos previos de los educandos.

« Evaluar el aprendizaje de los educandos, tomando en cuenta el grado de participacion de los educandos,
la elaboracion de actividades v las evaluaciones de cada unidad de los cursos.

b) Competencias comunicativas

« En la relacién con los educandos, utilizar un lenguaje, sencillo y claro para la transmisién de la
informacion y la resolucion de dudas de los educandos.

» Generar contenidos adecuados a los medios, estructurando y organizando la informacion, utilizando
imagenes, sonidos 0 mensajes escritos.

» Decodificar los mensajes de los educandos, resolviendo sus dudas, promoviendo siempre el didlogo
abierto y respetuoso.
c) Competencias tecnoldgicas

« Manejar eficientemente el correo electronico, asi como las herramientas de comunicacion que ofrecen
los cursosen la que se encuentra el curso.
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« Utilizar adecuadamente los programas de edicién de textos, presentaciones y hojas de calculo para
generar materiales complementarios a los cursos.

 Utilizar el uso de los materiales de la Mediateca con la finalidad de apoyar las labores de asesoria.

Si eresasesor del MEVYT en linea te sugerimos las siguientes actividades particulares:

1. Revises los avances de los educandos, analizando sus respuestas y cotejandolas con la retroalimentacién que da
automaticamente el curso.

2. Analices si el educando realiza sus actividades de manera gradual; es decir, que lleve una secuencia ldgica en la
contestacion de sus actividades.

3. Si observas que el educando no est4 avanzando en el estudio de su curso, enviale un correo electrnico, un comentario
através del mensajero, o bien trata de agendar una cita con él, de manera presencial, quiza se le esté dificultando un tema.

4. Revisa los avances en sus evaluaciones y deja comentarios puntuales y oportunos en la seccion correspondiente a cada
unidad. Recuerda que el educando te ve algunas veces de manera presencial, es importante que te vea de manera virtual
dentro del curso. Si decidié el acompafiamiento de un asesor, es importante que se sienta continuamente apoyado en
el proceso de aprendizaje.

5. Acompafia al educando a través del estudio del curso y mantente al pendiente de cuando apruebe con mas de 8 sus
evaluaciones, para solicitar la realizacion de su examen.

6. Las actividades podran realizarlas sin problema alguno, y tantas veces como el educando requiera. Dichas actividades
se guardan para cada educando y si se modifican posteriormente, sera la Gltima respuesta la que se almacene.

7.Ten presente, que si el educando no cubre la calificacion minima requerida de 8 en la autoevaluacion de una unidad,
no se le habilitara la autoevaluacion de la siguiente.

8. Al concluir sus autoevaluaciones con 8 como minimo, el sistema automaticamente habilitard al educando para que
puedan emitirse sus evidencias, que le permitiran hacer su examen.

9. Si el educando no pasa su examen, sugiérele que revise nuevamente los temas que se le dificultaron, recuerda que las
actividades del curso pueden contestarse y actualizarse cuantas veces sea necesario.

10. No olvides acompafiar al educando de manera presencial para orientarlo y motivarlo a continuar con su estudio en
esta modalidad. De igual manera, puedes dejarle comentarios al educando en su carpeta.

11. Al término de su curso, y aprobacién correspondiente del mismo reflejado en SASA, recomiéndale estudiar otro
curso en esta modalidad argumentando que ya adquiri6 experiencia. Esto dara la posibilidad de que colabores en las
actividades de promocion de la modalidad del MEVYT en linea.

41

INEA | Direccidon Académica | Subdireccion de Contenidos Basicos | Proyectos educativoscon TIC



Documento de trabajo del
MEVYT en linea Automatizado

12.Te recomendamos que escribas tus experiencias de asesoria en el MEVyT en linea y que las compartas con asesores

y asesoras de otras entidades, esto enriquecera la practica educativa en esta modalidad, recuerda que es valiosa tu
participacion, puedes utilizar el siguiente sitio: http://mevytenlinea.inea.gob.mx/inicio en la opcion Comunidad
Google+

Sugerencias para el educando del MEVYT en linea que no cuenta con un asesor
en linea

Si tienes en la modalidad educandos en el MEVYT en linea sin el acompafiamiento de un asesor, toma en cuenta que:

» Las actividades en el curso son de retroalimentacion automatica, es decir, el mismo sistema a través de
sus respuestas le indicard si ha contestado bien o mal a una pregunta.

« Al contestar sus actividades en el curso, sugiérele que no lo haga a prueba y error, revisa los contenidos
y analiza lo que se esta preguntando para contestar de acuerdo a tus conocimientosen el mismo.

 Si tiene dudas fuertes sobre alglin tema en especial solicita apoyo a tus compafieros en el Circulo de
estudio o plaza comunitaria, seguramente alguien podré apoyarte con tus dudas. O si lo prefieres envia
tu duda o comentario a través del Foro de discusion del curso, ahi otros educandos o asesores podran
darle una orientacion.

* Realice las actividades del curso de manera secuenciada, de tal manera que al terminar una unidad
pueda contestar la autoevaluacién correspondiente.

« Si termina de realizar todas sus actividades, y aprobé con méas de 8 sus autoevaluaciones para cada
unidad, solicita al que lo invit6 a participar en la modalidad en linea que le apoye para que pueda
solicitar examen.
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De laseleccion de las plazas comunitarias

La plataforma Moodle permite incluir en el registro a todas las Plazas comunitarias del pais. Sin embargo, sélo se
podra ofertar en plazas que cumplan con ciertos criterios y que se enumeran a continuacion. Sera labor del responsable
estatal del MEVYT en linea, auxiliado por el responsable de plazasy de informatica del instituto o delegacion, definir
las plazas comunitarias idoneas para implantar esta modalidad.

La plaza:

» Debera estar registrada en el catadlogo de Sinaplac. En caso de no estarlo, se debera informar
al area de Plazas comunitarias de la entidad, asi como al Departamento de Proyectos Educativos
con Aprovechamiento de las TIC en oficinas centrales (aprendamos@inea.gob.mx), para evaluar la
pertinencia de incluirlaen el proyecto.

» Debera tener computadoras del tipo PC y con el sistema operativo Windows o plataforma MAC
(0OSX).

» Debera tener acceso a internet, con una velocidad minima de 256 kbps, preferiblemente con acceso
ADSL (Infinitum).

» Debera contar con alguno de los navegadores siguientes: Internet Explorer (para computadoras con
Windows), Safari (para computadoras MAC), o Firefox o Google Chrome (para ambos sistemas
operativos). Particularmente se recomienda la utilizacién de este Ultimo navegador, ya que presenta
mayor estabilidad, seguridad y rapidez, ademas de ser de libre distribucion, por lo que puede instalarse
sin ningln problema de licencias en la Plaza comunitaria. Se puede descargar de la direccion http://
google.com/chrome

» Para que los cursos del MEVYT en linea se desplieguen de manera correcta, los navegadores deben
contar con los plugins de Flash (http://get.adobe.com/es/flashplayer), y Shockwave (http://get.
adobe.com/es/shockwave) debidamente instalados. De la misma forma, las computadoras deberan
tener instalado el programa Adobe Reader (http://get.adobe.com/es/reader), para poder consultar
adecuadamente los documentos PDF.

+ La plaza comunitaria debera tener asesores que estén capacitados para el uso de la plataforma y
conocer ampliamente los contenidos de los cursos.

+ La plaza comunitaria debera contar con un apoyo técnico capacitado en el uso del MEVYT en linea,
de tal forma que pueda auxiliar a la persona joven o adulta, que lo requiera, en el estudio de esta
modalidad.
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Consulta del avance acadéemico

Antes de que la persona joven o adulta realice su registro a algin curso del MEVYT en linea, es conveniente verificar
que no haya cursado la version impresa o en disco compacto de ese médulo con anterioridad. Si esto llegara a
ocurrir, las evidencias que obtenga en el MEVYT en linea no serian validas, a la vez que la gratificacion para el
asesor tampoco.

El portal CONEVYT vy el portal INEA cuentan con una herramienta que facilita la consulta del avance académico
de la persona joven o adulta. Esta consulta la puede realizar el educando, y el Gnico dato que se requiere es su RFE.

El primer paso es ir a la direccion electronica:

http://www.inea.gob.mx/index.php/serviciosbc/servlinconsultabc.html

—— —
TNCIO | ENGLISH | CONTACTO | DIREC TORIO
SEP @ Mo
- NACIONAL PARA
- .'.u-uaneu
DI LOS ADULTOS
INICIO SERVICIOSENLINEA CONTACTO TRANSPARENCIA INTRANET
ESTAS EN INICIO: == SERVICIOS EN LINEA == CONSULTA TU AVANCE ACADEMICO

SERVICIOS EN LINEA

Consulta tu avance académico

Para consultar el Avance Académico seleccione su Estado al que pertenece y escriba su RFE

Seleccione un Estado » Buscar |
Se abriré una ventana donde se deberé_ e|egir e| Th estas aqul # Inicio # Consuita tu avance académico
nombre de la entidad y colocar el RFE de la persona Consulta tu avance académico
. d u Ita Para consultar el Avance Académico seleccione su Estado al que pertenece y escriba su RFE
joven y adulta. ()] (=)
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Con lainformacién del educando, el sistema mostrara una ventana similar a la siguiente, donde se pueden consultar
sus datos basicos como nombre, RFE, coordinaciénde zona a la que pertenece, fecha de registro y su situaciénen el
SASA. Para conocer si ya curso con anterioridad un modulo, se debe presionar el botdn Calificaciones, localizado
en la parte inferior izquierda.

INSTITUTD PARA LA EDUCACION DE LAS PERSONAS JOVENES Y ADUL

Instituto Estatal TASOE podelo  MEVYT

AGUASCALIENTES
2::;""‘“”“ 98 AGUASCALIENTES NORGESTE, SAN FCO. Y J.MA Etapa AVANZADO
Educando MAEJ930825MW3 JAQUELINE DEL ROSARIC MARTINEZ ESQUIVEL
Situacién : ACTIVO Forma de Atenclén: Formal
3 Promedio : 7.2 Fecha de Registro * 2009-01-15 Fecha de Conclusion
Callficaciones artificado [mprim

Aqui se muestra el listado de médulos que la persona joven o adulta ya ha cursado. Se despliega el nombre del
madulo, la calificacion, la forma de acreditar e incluso la fecha de aplicacion.

HABLANDO SE ENTIENDE LA GENTE i Diagnostica 2009-02-03
NUESTRO PLANETA, LATIERRA i Diagnostica 2009-02-03
DIVERSIFICADO 1 PARA DIAGNOSTICO Si Diagnostica 2009-02-03
DIVERSIFICADO 2 PARA DIAGNOSTICO i Diagnostica 2009-02-03
INFORMACION Y GRAFICAS i Diagnostica 2009-02-24

En caso de que el educando ya haya acreditado un moédulo que quiere cursar en MEVYT en linea, se le debera
hacer la invitacion para que escoja otro curso que adn no haya estudiado.

Se recomienda realizar esta revision de manera oportuna, para evitar cualquier problema posterior.
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Obtencidn de unacuenta de correo electronico

Uno de los requisitos esenciales para trabajar el MEVYT en linea, es que los participantes cuenten con una direccion
de correo electronicoreal. En el caso de que no se tenga, se puede obtener una de manera gratuita.

Hay varios lugares donde se puede solicitar una cuenta de correo, como: http://www.hotmail.com 6 http://www.yahoo.
com.mx. Estamos recomendando la apertura de una cuenta en Google, debido a su facilidad de uso, los beneficios que

otorga, y sobre todo, a la estabilidad y rapidez de su servicio.

El primer paso es ir a la direccion electronica:

l 1 gmail.com

Se abrird una ventana donde muestra las caracteristicas que posee el servicio de correo, asi como las opciones de acceso
a él. Para solicitar una nueva cuenta, se elige la opcién Crear una cuenta, localizada en el extremo superior derecho.

Google C

M Gmail Funciones Para dispositivos moviles Para empresas Ayuda

La bandeja de entrada de
Gmail clasifica tus
mensajes por tipo para

organizarte mejor '
Crea una cuenta /

A partir de este momento, se deben llenar todos los datos que el sistema pide, como datos del usuario, nombre de

registro, contrasefia, pais, entre otros. Es muy importante colocar todos los datos que se solicitan, para evitar errores en
la creacién de la cuenta.

La imagen siguiente muestra una descripcion de todos los campos que hay que llenar para realizar la suscripcion al
servicio de correo.

46

INEA | Direccién Académica | Subdireccién de Contenidos Basicos | Proyectos educativoscon TIC


http://www.hotmail.com/

Documento de trabajo del
MEVYT en linea Automatizado

Nombre y apellido del usuario.

Aqui se elige un nombre de registro,
debera ser una sola palabra, sin espacios,
y s6lo se pueden usar letras, nimeros o
puntos.

Se elige una contrasefa de 8
caracteres como minimo, y sélo se
pueden usar letras o ndmeros. Se
debe escribir dos veces para evitar

errores.

Para tener un mayor control de

la seguridad de la cuenta, se debe
crear una pregunta de seguridad, de
forma que sélo el usuario conozca

la respuesta.

Con la finalidad de evitar registros
automaticos, el sistema solicita
escribir la palabra que se muestra en
color verde; debe anotarse tal cual

se observa.

Para finalizar, se deben leer
las condiciones a las que se

O O O 0O

compromete el usuario creando la
cuenta de correo electronico.

Después de revisar la informacién
ingresada, se presiona el boton
Acepto. Crear mi cuenta.

Nombre

Nombre de usuario
Contrasefia

Confirma tu contrasefia

Fecha de nacimiento

Mes e

Sexo

Selecciona tu sexo e

Teléfono movil

B0 - +52
Tu direccion de correo electronico actual

Demuéstranos que no eres un robot

Omitir esta verificacion (es posible que sea
necesaria |a verificacidn por teléfono)

29650565 ¥ 13011 |

Escribe las dos palabras:

cyH B

Ubicacion

México =

Acepto las Condiciones del senvicio y la Politica
de privacidad de Google.

Ias informacidn

Después de enviar los datos, se mostrard una pantalla
confirmando la creacidn de la cuenta de correo.

Con la direccion de correo electrénica, ya es posible realizar el
registro al MEVYT en linea. ST

T p——

47

INEA | Direccidon Académica | Subdireccion de Contenidos Basicos | Proyectos educativoscon TIC



